Roller i brf Tunaberg

Var forening har normalt en styrelse som bestar av fem stycken ledamoter och tva suppleanter.
Foreningsstamman valjer dem. Styrelsen konstituerar sig sjalv dvs valjer vilken roll de valda
ledamoterna ska ha. Styrelsen kan nar som helst besluta om att rollerna ska fordelas pa ett annat
satt an vad som tidigare beslutats om, dven ordférande, genom att omkonstituera sig.

Ordférande
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16.
17.
18.

19.
20.

ar ytterst ansvarig att se till att alla styrelsebeslut blir verkstéllda och att stadgarna foljs.
tecknar firma och kan godkdnna ny medlem tillsammans med en annan ledamot.

ar andre attestant pa foreningens fakturor.

ansvarar for att kalla till styrelsemoten, leda dessa och se till att protokoll fors.

ansvarar for att sammanstalla agenda och férmedIla den till ledamoter och suppleanter.
kallar suppleanter som tjanstgérande om ledamoter har forhinder.

har utslagsrést om rostetalen blir lika vid styrelsebeslut.

bidrar till att uppratta arsberattelsen tillsammans med sekreteraren.

ytterst ansvarig for brandskyddet inom verksamheten.

. uppratthaller foreningens artikel 30-register 6ver personuppgiftsbehandlingar.

. ansvarar for agendapunkten “Medlemsfragor” och meddelar andringar till sekreteraren.

. ar forsta kontakt for personer som inte ar medlem i féreningen.

. ansvarar for att bevaka postlada och epostlada.

. svarar pa maklares fragor infor forsaljningar.

. ser till att en ans6kan om medlemskap hanteras samt att beslutet férmedlas till kdparen (via

maklaren) och till ekonomisk forvaltare.

vidarebefordrar noteringar om pantsattning fran bank till ekonomisk férvaltare.

foljer upp foreningens avtal med leverantorer.

bevakar och bereder dndringar av foreningens avtal med leverantdrer samt lagger fram
forslag for beslut i styrelsen.

kan byta portkod och aterstarta portarnas kodlas vid hdandelse av stromavbrott.

kan delta i styrelsens projekt.

Vice ordférande

P wnNe

10.

11.

tecknar firma och kan godkdnna medlem tillsammans med ordférande.

ersatter ordférande om denne har férhinder.

attesterar foreningens fakturor om forste eller andre attestant har férhinder.

bevakar och uppdaterar foreningens underhallsplan inklusive plan foér tradgarden, bereder
atgarder och uppmarksammar kasséren pa kommande utgifter.

hanterar kontakter med leverantdrer och medlemmar i samband med avloppsspolning,
obligatorisk ventilationskontroll (OVK), kontroll av skorsten, kontroll av taket samt rensning
av brunnar.

ansvarar for genomférande av brandskyddsarbetet och lagger fram forslag pa atgarder for
beslut i styrelsen samt hanterar tillbudsrapportering vid incidenter till styrelsen.

hanterar forsakringsarenden mellan medlem och forening samt férening och
forsakringsbolag.

folja upp att varmesystemet fungerar som avsett.

ansvarar for agendapunkten “Fastighet, byggnader och tradgard” och meddelar dndringar till
sekreteraren.

ansvarar for agendapunkten ”Systematiskt brandskyddsarbete” och meddelar andringar till
sekreteraren.

kan byta portkod och aterstarta portarnas kodlas vid hdandelse av stromavbrott.



12. kan delta i styrelsens projekt.
Sekreterare

1. tecknar firma och kan godkdanna medlem tillsammans med ordférande.

2. registrerar ny styrelse hos bolagsverket.
ansvarar for att fora protokoll vid styrelsemoten och se till att protokollen férvaras pa ett
sakert satt.

4. ansvarar for att driva processen for féreningens arsstamma, upprattar arsberéattelsen.

5. ansvarar for féreningens webbsida och styrelsens bulletin.

6. hanterar byte av namnlapp pa vid dérr och i postfack nar ny medlem flyttar in.

7. uppdaterar information pa trapphusets anslagstavla samt i entréskylt.

8. ansvarar for agendapunkten “Kommunikation och webbsida”.

9. kan byta portkod och aterstarta portarnas kodlas vid handelse av stromavbrott.

10. kan delta i styrelsens projekt.

Kassor

1. tecknar firma och kan godkdnna medlem tillsammans med ordférande.

2. ersatter ordférande om vice ordférande har forhinder.

3. arforste attestant pa foreningens fakturor.

4. bevakar kassaflodet och rapporterar regelbundet till styrelsen.

5. bereder forslag pa budget samt lagger fram forslag for beslut i styrelsen.

6. deltariberedningen av arsberattelsen och kontrollerar den ekonomiska redovisningen.

7. bevakar och bereder dndringar av féreningens lan samt lagger fram forslag for beslut i
styrelsen.

8. bereder forslag pa dndring av arsavgiften samt lagger fram forslag for beslut i styrelsen.

9. bereder forslag pa dndring av hyresavgifter tillsammans med uthyrningsansvarig och lagger
fram forslag for beslut i styrelsen.

10. ansvarar for kontakter med ekonomisk forvaltare och banken.

11. ansvarar for agendapunkten “Ekonomi” och meddelar andringar till sekreteraren.

12. kan byta portkod och aterstarta portarnas kodlas vid handelse av stromavbrott.

13. kan delta i styrelsens projekt.

Uthyrningsansvarig

Nouvseuw

8.
9.

10.

tecknar firma och kan godkdnna medlem tillsammans med ordférande.

bereder andrahandsuthyrningar infor beslut i styrelsen och hanterar administrationen kring
dem.

hanterar uthyrningen av garage, parkeringsplatser, forrad samt gastlagenheten.
bereder forslag pa dndring av hyresavgifter tillsammans med kassor.

hanterar bestéllningar av nya nycklar och byte av las.

hanterar uthyrning av féreningens laddpunkter till medlem.

bevakar status i tvattstuga, soprum och hobbyrum samt kontaktar fastighetsskotaren,
leverantor eller reparator vid behov.

ansvarar for agendapunkten "Uthyrning” och meddelar dndringar till sekreteraren.
kan byta portkod och aterstarta portarnas kodlas vid hdndelse av stromavbrott.

kan delta i styrelsens projekt.

Suppleanter

1.
2.

deltar i alla styrelsemoten.
ersatter ledamot i styrelsen nar denne inte kan delta.



som tjanstgoérande suppleant har hen yttrande- och rostratt och samma ansvar som ordinarie
ledamot for de beslut som fattas vid sammantradet.

kan byta portkod och aterstarta portarnas kodl3s vid handelse av strémavbrott.

kan delta i styrelsens projekt.



