
Roller i brf Tunaberg 
Vår förening har normalt en styrelse som består av fem stycken ledamöter och två suppleanter. 
Föreningsstämman väljer dem. Styrelsen konstituerar sig själv dvs väljer vilken roll de valda 
ledamöterna ska ha. Styrelsen kan när som helst besluta om att rollerna ska fördelas på ett annat 
sätt än vad som tidigare beslutats om, även ordförande, genom att omkonstituera sig. 

Ordförande 

1. är ytterst ansvarig att se till att alla styrelsebeslut blir verkställda och att stadgarna följs.  
2. tecknar firma och kan godkänna ny medlem tillsammans med en annan ledamot. 
3. är andre attestant på föreningens fakturor. 
4. ansvarar för att kalla till styrelsemöten, leda dessa och se till att protokoll förs. 
5. ansvarar för att sammanställa agenda och förmedla den till ledamöter och suppleanter. 
6. kallar suppleanter som tjänstgörande om ledamöter har förhinder. 
7. har utslagsröst om röstetalen blir lika vid styrelsebeslut. 
8. bidrar till att upprätta årsberättelsen tillsammans med sekreteraren. 
9. ytterst ansvarig för brandskyddet inom verksamheten. 
10. upprätthåller föreningens artikel 30-register över personuppgiftsbehandlingar. 
11. ansvarar för agendapunkten ”Medlemsfrågor” och meddelar ändringar till sekreteraren.   
12. är första kontakt för personer som inte är medlem i föreningen. 
13. ansvarar för att bevaka postlåda och epostlåda. 
14. svarar på mäklares frågor inför försäljningar. 
15. ser till att en ansökan om medlemskap hanteras samt att beslutet förmedlas till köparen (via 

mäklaren) och till ekonomisk förvaltare. 
16. vidarebefordrar noteringar om pantsättning från bank till ekonomisk förvaltare. 
17. följer upp föreningens avtal med leverantörer. 
18. bevakar och bereder ändringar av föreningens avtal med leverantörer samt lägger fram 

förslag för beslut i styrelsen. 
19. kan byta portkod och återstarta portarnas kodlås vid händelse av strömavbrott. 
20. kan delta i styrelsens projekt. 

Vice ordförande 

1. tecknar firma och kan godkänna medlem tillsammans med ordförande. 
2. ersätter ordförande om denne har förhinder.  
3. attesterar föreningens fakturor om förste eller andre attestant har förhinder. 
4. bevakar och uppdaterar föreningens underhållsplan inklusive plan för trädgården, bereder 

åtgärder och uppmärksammar kassören på kommande utgifter. 
5. hanterar kontakter med leverantörer och medlemmar i samband med avloppsspolning, 

obligatorisk ventilationskontroll (OVK), kontroll av skorsten, kontroll av taket samt rensning 
av brunnar. 

6. ansvarar för genomförande av brandskyddsarbetet och lägger fram förslag på åtgärder för 
beslut i styrelsen samt hanterar tillbudsrapportering vid incidenter till styrelsen. 

7. hanterar försäkringsärenden mellan medlem och förening samt förening och 
försäkringsbolag. 

8. följa upp att värmesystemet fungerar som avsett. 
9. ansvarar för agendapunkten ”Fastighet, byggnader och trädgård” och meddelar ändringar till 

sekreteraren. 
10. ansvarar för agendapunkten ”Systematiskt brandskyddsarbete” och meddelar ändringar till 

sekreteraren. 
11. kan byta portkod och återstarta portarnas kodlås vid händelse av strömavbrott. 



12. kan delta i styrelsens projekt. 

Sekreterare 

1. tecknar firma och kan godkänna medlem tillsammans med ordförande. 
2. registrerar ny styrelse hos bolagsverket. 
3. ansvarar för att föra protokoll vid styrelsemöten och se till att protokollen förvaras på ett 

säkert sätt. 
4. ansvarar för att driva processen för föreningens årsstämma, upprättar årsberättelsen. 
5. ansvarar för föreningens webbsida och styrelsens bulletin. 
6. hanterar byte av namnlapp på vid dörr och i postfack när ny medlem flyttar in.  
7. uppdaterar information på trapphusets anslagstavla samt i entréskylt. 
8. ansvarar för agendapunkten ”Kommunikation och webbsida”. 
9. kan byta portkod och återstarta portarnas kodlås vid händelse av strömavbrott. 
10. kan delta i styrelsens projekt. 

Kassör 

1. tecknar firma och kan godkänna medlem tillsammans med ordförande. 
2. ersätter ordförande om vice ordförande har förhinder.  
3. är förste attestant på föreningens fakturor. 
4. bevakar kassaflödet och rapporterar regelbundet till styrelsen. 
5. bereder förslag på budget samt lägger fram förslag för beslut i styrelsen. 
6. deltar i beredningen av årsberättelsen och kontrollerar den ekonomiska redovisningen. 
7. bevakar och bereder ändringar av föreningens lån samt lägger fram förslag för beslut i 

styrelsen. 
8. bereder förslag på ändring av årsavgiften samt lägger fram förslag för beslut i styrelsen. 
9. bereder förslag på ändring av hyresavgifter tillsammans med uthyrningsansvarig och lägger 

fram förslag för beslut i styrelsen. 
10. ansvarar för kontakter med ekonomisk förvaltare och banken. 
11. ansvarar för agendapunkten ”Ekonomi” och meddelar ändringar till sekreteraren.   
12. kan byta portkod och återstarta portarnas kodlås vid händelse av strömavbrott. 
13. kan delta i styrelsens projekt. 

Uthyrningsansvarig  

1. tecknar firma och kan godkänna medlem tillsammans med ordförande. 
2. bereder andrahandsuthyrningar inför beslut i styrelsen och hanterar administrationen kring 

dem. 
3. hanterar uthyrningen av garage, parkeringsplatser, förråd samt gästlägenheten. 
4. bereder förslag på ändring av hyresavgifter tillsammans med kassör. 
5. hanterar beställningar av nya nycklar och byte av lås. 
6. hanterar uthyrning av föreningens laddpunkter till medlem. 
7. bevakar status i tvättstuga, soprum och hobbyrum samt kontaktar fastighetsskötaren, 

leverantör eller reparatör vid behov. 
8. ansvarar för agendapunkten ”Uthyrning” och meddelar ändringar till sekreteraren. 
9. kan byta portkod och återstarta portarnas kodlås vid händelse av strömavbrott. 
10. kan delta i styrelsens projekt. 

Suppleanter 

1. deltar i alla styrelsemöten.  
2. ersätter ledamot i styrelsen när denne inte kan delta.  



3. som tjänstgörande suppleant har hen yttrande- och rösträtt och samma ansvar som ordinarie 
ledamot för de beslut som fattas vid sammanträdet. 

4. kan byta portkod och återstarta portarnas kodlås vid händelse av strömavbrott. 
5. kan delta i styrelsens projekt. 

 

 

 

 

 

 


